Smérnice ¢. 1/2015

o poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném p¥Fistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu

CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI
I.  Predmét a rozsah upravy
1. Smérnice stanovi postup pracovniki Vefejnych sluzeb mésta Mnichovice (dale jen VS) pfi
pfijimani, evidenci a vyfizovani Zadosti o poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999

Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozdé€jsich predpisti a zajist'uje plnéni
zékonem stanovenych ukold.

2. Smémice se nevztahuje na postupy pfi poskytovani informaci, ktery je upraven zvlastnimi
pravnimi pfedpisy. Zakon €. 106/1999 Sb. je pravnim predpisem obecné povahy, ktery se
pouzije vSude tam, kde neni specialni Gprava.

3. VS jsou povinni poskytnout informace o své ¢innosti a déle informace vztahujici se k jeho
pusobnosti a za podminek stanovenych zakonem ¢. 106/1999 Sb. o svobodném ptistupu k
informacim (dale jen ,,zdkon™ ).

4. VS poskytnou informace na zakladé Zadosti ¢i zvefejnénim.

5. Zvetejnéné informace uvedené v § 5 zédkona budou Zadatelim poskytnuty jejich
vystavenim na nasténce ve VS a zvefejnénim na Internetu.

6. Odpovédnost jednotlivych pracovnikl VS pfi poskytovani ¢i odmitnuti informaci: vSichni
pracovnici VS nesou pln€ odpovédnost za dodrZovéani zadkona o poskytovani informaci.

II.  Uvodni ustanoveni (§ 2 zikona)
1. Poskytuji se pouze takové informace, které se vztahuji k pisobnosti VS vymezené ji
zvlaStnimi pravnimi pfedpisy, a to za podminek stanovenych zdkonem, nebo jsou v rozsahu
jeji rozhodovaci €innosti o pravech a pravem chranénych z4jmech nebo povinnostech
fyzickych a pravnickych osob v oblasti zdkonem ji svéfené vetejné spravy.
2. Informaci, kterou jsou VS povinny poskytnout, je fakticky udaj tykajici se jejich
pusobnosti nebo rozhodovaci Cinnosti svéfené jim zakonem, nikoliv v8ak komentaft, nadzor na
urcitou skutecnost, vyklad pravniho pfedpisu apod.

III. Zakladni pojmy (§ 3 zakona)

1. Zadatelem o informaci je kazda fyzicka i pravnicka osoba, kterd o informaci pozada.

2. Povinnym subjektem ve smyslu zdkona jsou VS.



3. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zdznamu na listing, zaznamu uloZeného v
elektronické podobé¢ nebo zédznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho. Informaci
neni pocditaovy program.

4. Dalkovym piistupem je pfistup k informaci neomezeného okruhu Zadateli pomoci sité
nebo sluzby elektronickych komunikaci.

5. Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera miZe byt vZdy znovu vyhledana nebo
ziskéana nebo informace umisténd v knihovné, ktera poskytuje informacni sluzby podle
knihovniho zékona ¢. 257/2001 Sb.

6. Doprovodnou informaci je takova informace, ktera tizce souvisi s poZadovanou informaci,
napf. udaj o jejim ptvodu, existenci, po¢tu, divodu odepieni apod.

IV.  Poskytovani informaci (§ 4 zakona)

1. Informace jsou poskytovany na zakladé Zadosti nebo zvetejnénim.
2. Informace poskytované na zéklad€ Zadosti se poskytnou ve formatech a jazycich v jakych
byly vytvofeny, pokud by zména byla neptiméfenou zatézi.

3. Zveiejnéna informace se poskytuje ve formatech a v jazycich v jakych byla vytvofena.
Elektronicka informace musi byt zvefejnéna ve volné dostupném formatu, aby nedoslo k
omezeni jejiho pouziti uzivatelem.

4. Je-li poZzadovand informace soucasti vétsiho celku a jeji vynéti by ptedstavovalo
nepfiméfenou zat€z, bude poskytnut zZadateli cely celek.

5. Pokud je s pfihlédnutim k povaze zadosti mozné, poskytuje se informace v elektronické
podobg.

V. Zverejiovani informaci (§ 5 a §6 zakona)

1. Informace povinné zvetejnéné dle § 5 odst. 1 pism. a) az j) zdkona jsou umistény na
vefejné pfistupném misté na chodbé ve VS a dale zptisobem umoziiujicim dalkovy ptistup (
viz ptiloha ¢. 1 zvefejiiovani informaci v souladu s § 5 zékona ). Kromeé povinné
zvefejiovanych informaci jsou zvetejnény i dalsi informace s vyjimkami uvedenymi v
zakoné. ‘

2. Povinné zprtistupnéné pravni pfedpisy a ostatni dokumenty dle § S odst. 2 pism. a) a b)
zédkona jsou k nahlédnuti v kanceléfi vedouciho VS. Soucasné je k nim umoznén dalkovy
pfistup na adrese http://sluzby.mnichovice.info. Tyto informace musi byt zvefejiovany v
ptehledné vedené formé.

3. Informace poskytnuté na zakladé Zadosti musi byt do 15 dni od jejich poskytnuti
zvefejnény v piislusné ¢asti webovych stranek. O informacich poskytnutych v jiné nez
elektronické podobé nebo o informacich mimoiadné rozséhlych sta¢i zvetejnit pouze
doprovodnou informaci vyjadiujici jejich obsah.



4. Pokud zadatel pozaduje poskytnuti zvefejnéné informace, je zaméstnanec povéreny
vyfizenim povinen nejpozdéji do 7 dnill sd€lit Zadateli udaje umoziiujici ziskani zvetejnéné
informace. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, musi mu byt
poskytnuta.

VI. Omezeni prava na poskytnuti informace (§§ 2 a 7-10 zdkona)

1. Jedna-li se v souladu se zakonem ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o
bezpecnostni zptsobilosti, o informaci utajovanou, VS takovouto informaci neposkytnou.

2. Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a
osobnich udajii mohou byt poskytovany jen v souladu s obéanskych zdkonikem €. 89/2012
Sb. a § 10 zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idaji a o zméné nékterych zakoni.
Poskytuji se pouze zékladni osobni udaje v souladu s § 5 odst. 2 pism. a) zakona ¢. 101/2000
sb. jen o osobg, které byly poskytnuty vefejné prostredky (tj. jméno, piijmeni, rok narozeni,
misto trvalého pobytu, vysi, i€el a podminky poskytnutych vetejnych prostfedkir). Toto
neplati v piipad€ poskytovani verejnych prostiedkd podle zdkona v oblasti socialni,
poskytovéni zdravotni péce, hmotného zabezpefeni v nezaméstnanosti, statni podpory
stavebniho spofeni a statni pomoci pii obnové uzemi (zékon ¢. 12/2001 Sb.)

3. Pokud je poZadovana informace obchodnim tajemstvim, tak se neposkytuje.

4. Informace o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem, ziskané na
zdklade specialnich zakonti o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténim,
anebo socidlnim zabezpeceni, se dle zdkona neposkytuje.

5. Zakon se nevztahuje na poskytovani informaci, které jsou pfedmétem priimyslového
vlastnictvi dle zdkona €. 527/1990 Sb., o vynalezech a zlepSovacich névrzich, a na
poskytovani informaci v té€ch pripadech, kdy jejich poskytovani upravuje zvlastni zékon.

6. Povinnost poskytovat informace se netykd dotazii na nédzory, budoucich rozhodnuti a
vytvéateni novych informaci.

VII.  DalSi omezeni priva na informace (§§ 11 a 12 zdkona)
1. VS mohou omezit poskytnuti informace, pokud

a) se vztahuje vyluéné k jeho vnitinim ptredpistim a personalnim ptredpisim,
b) jde o novou informaci v obdobi pfipravy rozhodnuti do jeho vydani.

2. Informaci VS neposkytnou, pokud

a) jde o informaci vzniklou bez pouziti vefejnych prostfedkd, pokud byla predana
osobou, ktera ze zakona neni osobou povinnou, jestlize nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi.

b) je zvefejnéna dle zvlastniho zakona, napt. o statni statistické sluzb& (ne o Ceské
narodni bance),

¢) pokud by byla poruSena ochrana prav tietich osob k pfedmétu autorského préava.



3. Neposkytuji se informace ziskané od teti osoby v ramci kontrolni, dozorové, dohledové
nebo obdobné ¢innosti provadéné na zakladé zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, a
dalgich zakontl, napt. o komisi pro cenné papiry, o Ceské obchodni inspekei, o poZarni
ochran¢ atd.

4. Déle VS neposkytnou informaci o:

a) probihajicim trestnim fizenim,

b) rozhodovaci ¢innosti soudd,

¢) plnéni tkold zpravodajskych sluZeb,

d) piiprave, pribéhu a projednavani kontrol,

e) vysledcich ¢innosti organizaéni slozky Ministerstvo financi vykonavané dle zdkona ¢.
61/1996 Sb., o nékterych opatienich proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti a 0 zméné a
doplnéni souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpist.

5. Nebude poskytnuta informace, kterd je ptedmétem ochrany prava autorského, nebo prav
souvisejicich s pravem autorskym v souladu s § 11 odst. 5 zakona. Upravu poskytovani
informaci, které jsou pfedmétem ochrany prava autorského dle licenéni a podlicenéni
smlouvy upravuje §14a zékona.

6. Pravo odepfit informaci miize byt uplatilovano pouze po dobu, po kterou trva divod
odepfeni.

VIIL.  Zadost o poskytnuti informace (§ 13 ziakona)

1. Zadost o poskytnuti informace se podéva Gstné nebo pisemné, a to i prosttednictvim sité
nebo elektronickych komunikaci.

2. Nepovazuje-li Zadatel ustn€ podanou informaci na ustné podanou zadost za dostaCujici
nebo neni- li mu informace poskytnuta, musi podat Zadost pisemné.

IX. Podavani a vyrizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace (§ 14 zikona)

1. Zadost je podana dnem dorugeni na provozovnu VS, K Huba¢ovu 709, 251 64 Mnichovice
(viz ptiloha - vzor Zadosti o informaci dle zadkona).

2. Ze z4dosti musi byt zfejmé, komu je urena, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace
ve smyslu zakona.

3. NaleZitosti Zadosti jsou: v pfipadé fyzické osoby: jméno a pf{jmeni, datum narozeni, adresa
mista trvalého pobytu event. adresa pro doruCovani, li§i-li se od mista trvalého pobytu.
Pravnickéd osoba uvede nazev, identifikacni ¢islo, adresu sidla, event. adresu pro doruovani
1isi- 1i se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani miZe byt téZ elektronicka adresa. Pokud
zadost neobsahuje uvedené néleZitosti, neni Zadosti ve smyslu zakona. VS vyzvou Zadatele ve
Jhiité do 7 dnti ode dne podani Zadosti, aby zadost doplnil. Nevyhovi- li Zadatel vyzvé ve [hité
do 30 dnd ode dne jejiho doruceni a Zadost nedoplni, povinny subjekt Zadost odlozi. Pokud je
Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé jaka informace je poZadovéna, nebo je prili§ obecna vyzve
Zadatele ve 1hité do 7 dnti od podani Z&dosti, aby Zadost upfesnil. Neupfesni-li Zadatel zadost
do 30 dnii ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zddosti Pokud se Zadost vztahuje k
plsobnosti VS obdrzi Zadatel pozadovanou informaci nejpozdé€ji do 15 dnti od jejiho piijeti



nebo doplnéni. Pokud se k jeho pisobnosti nevztahuje pak Zadost odlozi a tuto skutecnost
sdéli zadateli do 7 dni ode dne doruceni Zadosti. Lhtitu pro poskytnuti Zadosti lze ze
zavaznych divodl (vyhledavani informaci, konzultace s jinym povinnym subjektem)
prodlouzit max. o 10 dnti. O prodlouZeni lhity musi byt Zadatel prokazateln€ informovéan pied
uplynutim lhtity pro poskytnuti informace.

X. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti (§ 15 zakona)

1. Pokud povinny subjekt Zadosti tfeba jen z ¢asti nevyhovi, vyda ve [htté pro vyfizeni
zadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popf. odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadd, kdy
se zadost odloZi.

2. Pokud nebylo zadosti vyhovéno z divodu ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany
prav tretich osob k pfedmétu prava autorského musi byt v odivodnéni rozhodnuti uvedeno
kdo vykonava pravo k tomuto pfedmétu obchodnimu tajemstvi nebo pfedmeétu ochrany prava
autorského, je-li takova osoba povinnému subjektu zndma.

XI. Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti (§ 16 zakona)

1. Proti rozhodnuti o neposkytnuti informace lze podat odvoléni, které¢ VS predlozi do 15 dnli
od jeho doruceni soucasné se spisovym materidlem nadiizenému orgdnu. Ten o odvoléani
rozhodne do 15 dnti od jeho pfedloZeni povinnym subjektem. Lhiita pro rozhodnuti o
rozkladu je 15 pracovnich dni ode dne doruéeni rozkladu Povinnému subjektu. Lhita nelze
prodlouZit.

XII.  Stiznost na postup pri vyrizovani zadosti o informace (§ 16a zikona)

1. StiZnost na postup pii vytizovani zadosti o informace mize zadatel podat pokud nesouhlasi
se zpuisobem vyfizeni Zadosti, kterému nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, kterému byla informace poskytnuta pouze ¢aste¢né a o zbytku
nebylo vydano rozhodnuti nebo ktery nesouhlasi s vysi thrady pozadované v souvislosti s
poskytnutim informace.

2. StiZnost 1ze podat pisemné nebo Gstn€. O Ustni stiZnosti musi byt sepsén pisemny zadznam.

3. StiZnost se podava u VS do 30 dnt ode dne doruéeni sdéleni o zvefejnéné informaci, o
informaci, ktera je pfedmétem ochrany prava autorského nebo sdéleni o vySe thrady naklada
spojenych s poskytnutim informace a rozhoduje o ni nadfizeny orgén.

4. VS musi nadfizenému orgénu predloZit stiZznost soucasné se spisovym materiadlem do 7 dnt
ode dne, kdy mu byla stiZnost dorucena, pokud stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze
pozadovanou informaci poskytne nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti. Nadfizeny orgén
v ramci vyfizovani stiZznosti postup VS potvrdi nebo pfikaze ve stanovené lhité stiZnost
vyfidit nebo usnesenim véc pievezme a vytidi ji sdm, a to do 15 dnti ode dne kdy mu stiZnost
byla pfedlozena. Proti rozhodnuti nadfizeného orgénu se nelze odvolat.

XIII. Hrazeni nakladi (§ 17 zdkona)

1. VS za poskytnuti informace poZaduji finanéni nahradu, kterd nesmi piesdhnout néklady
spojené s pofizenim kopii nebo technickych nosi¢l dat a s odeslanim informace. VS mohou



vyZadat 1 thradu za mimotadné rozsahlé vyhledani informaci, (viz pfiloha €. 3 sazebnik
uhrad).

2.V ptipadé, Ze budou za poskytnuti informace VS poZadovat ndhradu, musi tuto skute¢nost
pisemné ozndmit Zadateli pied jejim poskytnutim. Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé
¢eho byla vySe uhrady vycislena. Nebyla-li tato oznamovaci povinnost splnéna, nelze ndhradu
poZadovat. Pokud byla splnéna a Zadatel do 60 dnid ode dne oznameni nezajistil Ghradu
nakladii VS zadost odlozi.

3. Uhrada je pf{jmem VS.
XIV.  Vyroéni zprava(§ 18 zakona)

1. Do 1. bfezna musi VS za pfedchazejici rok zvefejnit vyro¢ni zpravu o své innosti v oblasti
poskytovani informaci, ktera musi obsahovat nasledujici Gdaje:

a) pocet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

b) pocet podanych odvoléani proti rozhodnuti,

¢) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti
VS o poskytnuti informace a soupis vSech nakladd, které VS vynaloZily v souvislosti se
soudnimi fizenimi.

d) vy&et poskytnutych vyhradnich licenci s oddvodnénim,

e) pocet podanych stiznosti, divody jejich podani a zplsob vyfizeni,

f) daldi informace souvisejici se zdkonem — Ghrada naklada za poskytnuté informace a ¢eho
se zadosti tykaly.

Reditel VS vede jednotnou evidenci zadosti o poskytnuti informaci pro ucely zpracovani
vyro¢ni zpravy za VS.

Zavérecnou zprévu vyhotovi feditel VS a vystavi na webu - http://sluzby.mnichovice.info/
Prechodné ustanoveni (§19 a §20 zékona)

1. 1. UmoZnéni pfistupu k informacim nebo poskytnuti informace dle zakona neni
poruSenim podminek zachovavat ml¢enlivost dle zvlastnich zakon.

1. 2. Pokud zékon nestanovi jinak, pouziji se pfi postupu podle né&j pfi rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, pro odvolaci fizeni a v ¥izeni o stiZnostech pro poéitani Ihit, doru¢ovani,
stanoveni naklad( fizeni a ochrané pfed necinnosti ustanoveni zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad. Obdobné se spravni fad pouzije v piipadé stanoveni nadtizeného spravniho
organu (viz § 178). Nelze-li dle § 178 nadiizeny orgéan uréit, rozhoduje statutarni organ M&U

1. 3. Informace tykajici se pfenesené psobnosti izemniho samospravného celku poskytuji
organy izemniho samospravného celku v pfenesené ptisobnosti.

XV. Zavéreéné ustanoveni

Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 1. 5. 2015 X
V Mnichovicich dne 1. 5. 2015




