Smeérnice ¢. 1/2014

o poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k
informacim, ve znéni pozdéjSich predpisi

V Mnichovicich dne 2.5.2014
CAST PRVNI
UVODNI USTANOVEN{
I. Predmét a rozsah Gpravy

1. Smérnice stanovi postup pracovnikii Vetejné sluzby obce Mnichovice (dale jen VS) pfii
pfijimani, evidenci a vyfizovani zadosti o poskytovani informaci podle zékona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpisii a zajistuje plnéni
zédkonem stanovenych ukoli.
2. Smérnice se nevztahuje na postupy pii poskytovani informaci, ktery je upraven zvlastnimi
pravnimi predpisy. Zakon ¢. 106/1999 Sb. je pravnim pfedpisem obecné povahy, ktery se
pouzije vSude tam, kde neni specialni Gprava.
3. VS jsou povinni poskytnout informace o své ¢innosti a dale informace vztahujici se k jeho
pusobnosti a za podminek stanovenych zdkonem ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k
informacim /dale jen ,,zdkon* /.

4. VS poskytnou informace na zakladé zadosti ¢i zvefejnénim.

5. Zvetejnéné informace uvedené v § 5 zdkona budou zadatelim poskytnuty jejich
vystavenim na nasténce ve VS a zvefejnénim na Internetu.

6. Odpovédnost jednotlivych pracovniki VS pii poskytovani ¢i odmitnuti informaci: vSichni
pracovnici VS nesou plné€ odpovédnost za dodrzovani zékona o poskytovani informaci.

II.  Uvodni ustanoveni (§ 2 zikona)
1. Poskytuji se pouze takové informace, které se vztahuji k pisobnosti VS vymezené ji
zvlastnimi pravnimi predpisy, a to za podminek stanovenych zakonem, nebo jsou v rozsahu
jeji rozhodovaci ¢innosti o pravech a pravem chranénych zdjmech nebo povinnostech
fyzickych a pravnickych osob v oblasti zdkonem ji svéfené vetejné spravy.
2. Informaci, kterou jsou VS povinny poskytnout, je fakticky tdaj tykajici se jejich
pusobnosti nebo rozhodovaci ¢innosti svéfené jim zakonem, nikoliv v§ak komentaf, ndzor na
urcitou skutecnost, vyklad pravniho piedpisu apod.

III. Zakladni pojmy (§ 3 zakona)

1. Zadatelem o informaci je kazdé fyzicka i pravnicka osoba, kterd o informaci pozada.

2. Povinnym subjektem ve smyslu zdkona jsou VS.



3. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podob¢, zaznamenany na
jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listin€, zaznamu ulozeného v
elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho. Informaci
neni pocitaCovy program.

4. Dalkovym pftistupem je ptistup k informaci neomezeného okruhu zadateli pomoci sité
nebo sluzby elektronickych komunikaci.

5. Zvetejnénou informaci je takové informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledana nebo
ziskana nebo informace umisténa v knihovné, ktera poskytuje informacni sluzby podle
knihovniho zékona €. 257/2001 Sb.

6. Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s poZadovanou informaci,
napf. daj o jejim pivodu, existenci, poctu, divodu odepieni apod.

IV.  Poskytovani informaci (§ 4 zakona)
1. Informace jsou poskytovany na zaklad¢ zadosti nebo zverejnénim.

2. Informace poskytované na zaklad¢ zadosti se poskytnou ve formatech a jazycich v jakych
byly vytvoreny, pokud by zména byla nepfiméienou zatezi.

3. Zvetejnéna informace se poskytuje ve formatech a v jazycich v jakych byla vytvofena.
Elektronicka informace musi byt zvefejnéna ve volné dostupném formatu, aby nedoslo k
omezeni jejiho pouziti uzivatelem.

4. Je-1i pozadovana informace soucasti vétsiho celku a jeji vynéti by pfedstavovalo
nepfiméfenou zatéz, bude poskytnut zadateli cely celek.

5. Pokud je s ptihlédnutim k povaze zadosti mozné, poskytuje se informace v elektronické
podobé.

V. Zverejniovani informaci (§§ 5 a 6 zakona)

1. Informace povinné zvetejnéné dle § 5 odst. 1 pism. a) az j) zdkona jsou umistény na
vetejné piistupném misté na chodbé ve VS a dale zplisobem umoznujicim dalkovy piistup (
viz ptiloha €. 1 zvefejnovani informaci v souladu s § 5 zékona ). Kromé povinné
zvetejiilovanych informaci jsou zvefejnény 1 dalsi informace s vyjimkami uvedenymi v
zakoné.

2. Povinné zptistupnéné pravni piedpisy a ostatni dokumenty dle § 5 odst. 2 pism. a) a b)
zékona jsou k nahlédnuti v kancelafi vedouciho VS. Soucasné je k nim umoznén déalkovy
pfistup na adrese http://sluzby.mnichovice.info. Tyto informace musi byt zvefejiilovany v
piehledné vedené formé.

3. Informace poskytnuté na zakladé zddosti musi byt do 15 dnti od jejich poskytnuti
zvetejnény v piisluSné casti webovych stranek. O informacich poskytnutych v jiné nez
elektronické podobé€ nebo o informacich mimotadné rozsahlych staci zvetejnit pouze
doprovodnou informaci vyjadiujici jejich obsah.



4. Pokud zadatel pozaduje poskytnuti zvetejnéné informace, je odbor nebo zaméstnanec
povéfeny vytizenim povinen nejpozdéji do 7 dnil sdélit Zadateli idaje umoziujici ziskani
zvetejnéné informace. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, musi
mu byt poskytnuta.

VI.  Omezeni prava na poskytnuti informace (§§ 2 a 7-10 zakona)

1. Jedna-li se v souladu se zakonem ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o
bezpecnostni zpilisobilosti, o informaci utajovanou, VS takovouto informaci neposkytnou.

2. Informace tykajici se osobnosti, projevil osobni povahy, soukromi fyzické osoby a
osobnich tidaji mohou byt poskytovany jen v souladu s § 11 az § 16 obcanského zakoniku a s
§ 5a§ 10 zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a o zméné nékterych zakon.
Poskytuji se pouze zékladni osobni idaje v souladu s § 5 odst. 2 pism. a) zdkona ¢. 101/2000
sb. jen o osobé¢, které byly poskytnuty vetejné prostfedky (tj. jméno, piijmeni, rok narozeni,
misto trvalého pobytu, vysi, ucel a podminky poskytnutych vetejnych prostredki). Toto
neplati v ptipad¢ poskytovani vetejnych prostredkii podle zakona v oblasti socidlni,
poskytovani zdravotni péce, hmotného zabezpefeni v nezaméstnanosti, statni podpory
stavebniho spofeni a statni pomoci pfi obnove tzemi (zékon €. 12/2001 Sb.)

3. Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim dle § 17 zakona ¢. 513/1991 Sb.,
obchodni zakonik, neposkytuje se.

4. Informace o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem, ziskané na
zaklad¢ specialnich zakontl o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténim,
anebo socidlnim zabezpeceni, se dle zdkona neposkytuje.

5. Zakon se nevztahuje na poskytovani informaci, které jsou predmétem priimyslového
vlastnictvi dle zékona ¢. 527/1990 Sb., o vynélezech a zlepSovacich navrzich, a na
poskytovani informaci v téch ptipadech, kdy jejich poskytovani upravuje zvlastni zékon.

6. Povinnost poskytovat informace se netyka dotazii na nazory, budoucich rozhodnuti a
vytvateni novych informaci.

VII. DalSi omezeni prava na informace (§§ 11 a 12 zakona)
1. VS mohou omezit poskytnuti informace, pokud

a) se vztahuje vylu¢né k jeho vnitinim pfedpisim a personalnim piedpisiim,
b) jde o novou informaci v obdobi piipravy rozhodnuti do jeho vydani.

2. Informaci VS neposkytnou, pokud

a) jde o informaci vzniklou bez pouziti vetejnych prostiedkll, pokud byla predana
osobou, ktera ze zakona neni osobou povinnou, jestlize nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi.

b) je zvefejnéna dle zvlastniho zdkona, napf. o statni statistické sluzbé (ne o Ceské
narodni bance),

¢) pokud by byla porusena ochrana prav ttetich osob k predmétu autorského prava.



3. Neposkytuji se informace ziskané od tfeti osoby v ramci kontrolni, dozorové, dohledové
nebo obdobné Cinnosti provadéné na zaklade zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, a
dal3ich zakont, napt. o komisi pro cenné papiry, o Ceské obchodni inspekci, o pozarni
ochrang atd.

4. Dale VS neposkytnou informaci o:

a) probihajicim trestnim fizenim,

b) rozhodovaci ¢innosti soudt,

¢) plnéni ukolid zpravodajskych sluzeb,

d) ptiprave, pribéhu a projednévani kontrol,

e) vysledcich ¢innosti organizacni slozky Ministerstvo financi vykonavané dle zékona ¢.
61/1996 Sb., o nékterych opatienich proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti a 0 zmén¢ a
doplnéni souvisejicich zakont, ve znéni pozdé&jsich predpisti.

5. Nebude poskytnuta informace, ktera je predmétem ochrany prava autorského, nebo prav
souvisejicich s pravem autorskym v souladu s § 11 odst. 5 zakona. Upravu poskytovani
informaci, které jsou pfedmétem ochrany prava autorského dle licen¢ni a podlicencni
smlouvy upravuje §14a zakona.

6. Pravo odepfit informaci mize byt uplatiovano pouze po dobu, po kterou trva diivod
odepfeni.

VIII.  Zadost o poskytnuti informace (§ 13 ziakona)

1. Zéadost o poskytnuti informace se podava stné¢ nebo pisemngé, a to 1 prostfednictvim sité
nebo elektronickych komunikaci.

2. Nepovazuje-li zadatel ustné podanou informaci na stn€ podanou zadost za dostacujici
nebo neni- li mu informace poskytnuta, musi podat zadost pisemn¢.

IX. Podavani a vyFizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace (§ 14 zakona)

1. Zadost je podana dnem dorugeni na provozovnu VS, K Huba¢ovu 709, 251 64 Mnichovice
(viz ptiloha €. 2 - vzor Zadosti o informaci dle zdkona).

2. Ze 7adosti musi byt zfejmé, komu je uréena, a Ze se zadatel domaha poskytnuti informace
ve smyslu zakona.

3. Nalezitosti zadosti jsou: v piipadé fyzické osoby: jméno a ptijmeni, datum narozeni, adresa
mista trvalého pobytu event. adresa pro dorucovanti, 1i§i-1i se od mista trvalého pobytu.
Pravnicka osoba uvede ndzev, identifikacni ¢islo, adresu sidla, event. adresu pro doruovani
1i8i- 1i se od adresy sidla. Adresou pro doru¢ovani miize byt té¢z elektronické adresa. Pokud
zé4dost neobsahuje uvedené nalezitosti, neni Zadosti ve smyslu zdkona. VS vyzvou zadatele ve
lhiite¢ do 7 dnti ode dne podani Zadosti, aby zadost doplnil. Nevyhovi- li Zadatel vyzvé ve lhaté
do 30 dnta ode dne jejiho doruceni a zadost nedoplni, povinny subjekt zadost odlozi. Pokud je
zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé jaka informace je pozadovéna, nebo je pfili§ obecnd vyzve
zadatele ve 1hiité do 7 dnli od podani zadosti, aby zaddost uptesnil. Neuptesni-li zadatel zadost



do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zZadosti Pokud se zadost vztahuje k
pusobnosti VS obdrzi Zadatel pozadovanou informaci nejpozdéji do 15 dnii od jejiho piijeti
nebo doplnéni. Pokud se k jeho ptisobnosti nevztahuje pak zaddost odlozi a tuto skute¢nost
sdéli zadateli do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti. Lhiitu pro poskytnuti Zadosti 1ze ze
zavaznych divoda (vyhledavani informaci, konzultace s jinym povinnym subjektem)
prodlouzit . O prodlouzeni lhiity musi byt Zadatel prokazateln€ informovan pfed uplynutim
lhiity pro poskytnuti informace.

4. Je-1i zadost podana elektronicky, musi byt u€inéna prostfednictvim elektronické podatelny,
ve smyslu § 2 pism. y) zdkona €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu.

X. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti (§ 15 zakona)

1. Pokud povinny subjekt zadosti tfeba jen z ¢asti nevyhovi, vyda ve lhlité pro vytizeni
zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popf. odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou ptipada, kdy
se Zadost odlozi.

2. Pokud nebylo zadosti vyhovéno z diivodu ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany
prav tretich osob k pfedmétu prava autorského musi byt v odivodnéni rozhodnuti uvedeno
kdo vykonava pravo k tomuto predmétu obchodnimu tajemstvi nebo pfedmétu ochrany prava
autorského, je-li takova osoba povinnému subjektu znama.

XI.  Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti (§ 16 zakona)

1. Proti rozhodnuti o neposkytnuti informace lze podat odvolani, které VS ptedlozi do 15 dnti
od jeho doruceni soucasné se spisovym materidlem nadiizenému orgdnu. Ten o odvolani
rozhodne do 15 dnti od jeho ptedloZeni povinnym subjektem. Lhiita pro rozhodnuti o
rozkladu je 15 pracovnich dnii ode dne doruceni rozkladu Povinnému subjektu. Lhiita nelze
prodlouzit.

XII.  StiZnost na postup pri vyFizovani Zadosti o informace (§ 16a zakona)

1. StiZznost na postup pii vyfizovani Zadosti o informace mize Zadatel podat pokud nesouhlasi
se zpusobem vytizeni zadosti, kterému nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, kterému byla informace poskytnuta pouze ¢aste¢n¢ a o zbytku
nebylo vydano rozhodnuti nebo ktery nesouhlasi s vysi thrady pozadované v souvislosti s
poskytnutim informace.

2. Stiznost 1ze podat pisemné nebo ustné€. O Ustni stiZznosti musi byt sepsan pisemny zdznam.

3. Stiznost se podava u VS do 30 dnt ode dne doruceni sdéleni o zveiejnéné informaci, o
informaci, ktera je pfedmétem ochrany prava autorského nebo sdéleni o vySe thrady ndklada
spojenych s poskytnutim informace a rozhoduje o ni nadfizeny organ.

4. VS musi nadfizenému organu piedlozit stiznost soucasn¢ se spisovym materidlem do 7 dnti
ode dne, kdy mu byla stiznost dorucena, pokud stiZznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze
pozadovanou informaci poskytne nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zddosti. Nadfizeny organ
v ramci vyfizovani stiZznosti postup VS potvrdi nebo piikdze ve stanovené lhiité stiZznost
vyfidit nebo usnesenim véc prevezme a vytidi ji sdm, a to do 15 dnti ode dne kdy mu stiznost
byla ptedloZena. Proti rozhodnuti nadfizeného organu se nelze odvolat.



XIII. Hrazeni nakladua (§ 17 zdkona)

1. VS za poskytnuti informace pozaduji finan¢ni ndhradu, ktera nesmi pfesdhnout néklady
spojené s potizenim kopii nebo technickych nosicii dat a s odeslanim informace. VS mohou
vyzadat i thradu za mimotadné rozsahlé¢ vyhledani informaci, (viz ptiloha €. 3 sazebnik
uhrad).

2.V piipadé¢, ze budou za poskytnuti informace VS pozadovat ndhradu, musi tuto skutecnost
pisemné oznamit Zadateli pted jejim poskytnutim. Z ozndmeni musi byt zfejmé, na zédkladé
¢eho byla vyse thrady vycislena. Nebyla-li tato oznamovaci povinnost splnéna, nelze ndhradu
pozadovat. Pokud byla splnéna a zadatel do 60 dnii ode dne ozndmeni nezajistil thradu
nakladil VS zadost odlozi.

3. Uhrada je pfijmem VS.
XIV.  Vyro¢ni zprava(§ 18 zikona)

1. Do 1. bfezna musi VS za piedchazejici rok zvefejnit vyro¢ni zpravu o své ¢innosti v oblasti
poskytovani informaci, ktera musi obsahovat nasledujici udaje:

a) pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

¢) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti rozhodnuti
VS o poskytnuti informace a soupis vSech nakladu, které VS vynaloZily v souvislosti se
soudnimi fizenimi.

d) vycet poskytnutych vyhradnich licenci s odivodnénim,

e) pocet podanych stiznosti, diivody jejich podani a zpiisob vytizeni,

f) dalsi informace souvisejici se zakonem — tthrada néklada za poskytnuté informace a ¢eho
se zadosti tykaly.

Vedouci VS vede jednotnou evidenci Zadosti o poskytnuti informaci pro t€ely zpracovani
vyrocni zpravy za VS.

Zaverecnou zpravu vyhotovi vedouci VS a vystavi na webu - http://sluzby.mnichovice.info/
Ptechodna ustanoveni (§19 a §20 zakona)

1. 1. Umoznéni pfistupu k informacim nebo poskytnuti informace dle zakona neni
poruSenim podminek zachovavat mlcenlivost dle zvlastnich zakoni.

1. 2. Pokud zékon nestanovi jinak, pouziji se pii postupu podle n¢j pii rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, pro odvolaci fizeni a v fizeni o stiznostech pro poc¢itani lhiit, dorucovani,
stanoveni nakladu fizeni a ochrané pted necinnosti ustanoveni zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad. Obdobné se spravni fad pouzije v pfipad¢ stanoveni nadiizeného spravniho
organu (viz § 178). Nelze-li dle § 178 nadiizeny organ uréit, rozhoduje statutarni organ M&U

1. 3. Informace tykajici se pfenesené plisobnosti izemniho samospravného celku poskytuji
organy uzemniho samospravného celku v pfenesené pisobnosti.



XV. Zavérecné ustanoveni
Tato smérnice nabyva tcinnosti dnem 2. 5. 2014

V Mnichovicich dne 2. 5. 2014



ptiloha ¢. 1
Zverejnovani informaci v souladu s § 5 zikona

Poskytnuté informace jsou v souladu se zakonem publikovdny na webu povinného subjektu a
to do 3 dnli od poskytnuti Zadateli.

Adresa ptislusné casti webu je:
http://sluzby.mnichovice.info/index.php?option=com_wrapper&view=wrapper&ltemid=25




ptiloha ¢. 2
Vzor Zadosti o poskytnuti informaci dle zikona ¢. 106/1999
0 svobodném pristupu k informacim

Z4adost o poskytnuti informace v souladu se zakonem &. 106/1999 Sb.

V Mnichovicich dne........

1. Zadatel :
Var. A)

fyzicka osoba

Var. B)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

2. Prijemce Zadosti o informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb. :

Jméno, prijmeni, funkce zaméstnance Verejnvch sluzeb obce Mnichovice:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Zadatel prijemce Zadosti



Piiloha ¢. 3
Sazebnik uhrad

Sazebnik tthrad ve smyslu § 17 zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

a nafizeni vlady ¢. 173/2006 sb. o zasadach stanoveni thrad a licen¢nich odmén za
poskytovani informaci podle zakona o svobodném priistupu k informacim

Za informace poskytnuté dle zakona ¢. 106/1999 Sb. je Méstsky urad opravnén zadat uhradu
dle nasledujiciho Sazebniku:
Kopirovani dokumentii

a) obycejné Cernobilé (1 stranka)

A4 - jednostranné  2,- K¢

A4 - oboustranné 3,- K¢

A3 -jednostranné¢  6,- K¢

A3 - oboustranné 12,- K¢
b) barevné  sedmindsobek sazby za obycejné kopirovani

Nahrady za odeslani dokumenttl postou — dle platného sazebniku Ceské posty
K uvedenym sazbam se ve vSech piipadech piipocitava thrada za obélku (dopisnici) dle typu
- K¢ 0,50-; 2,50-; 4,-.

+ Néklady na postovni sluzby
Pouziti vypocetni techniky

Tisk z pocitace na laserové tiskarné (format A4 jednostranny)

Cernobile 7,- K&

Barevné 15,- K¢

Digitélni foto 10,- K¢

Kopirovani na datové nosice
CD 50,- K¢
DVD 100,- K¢

Kopirovani a ukony na vlastni disketé (CD) zadatele je neptipustné.
Naklady na ptipravu informace (zpoplatnéni dalSimi subjekty, specifické sluzby, popt. ukony,

které nelze jinak zatadit) se stanovuji na 240,- K¢ za kazdou zapocatou hodinu vykonu pfi
rozsahlém zpracovavani informaci.



